附件：
工程监理企业基本信息填报须知
一、登录方法

1、 进入武汉监理协会网站www.whjl.org
2、 点击“企业申报”，管理中心输入用户名：各监理企业名称全称，初始密码为：123，登录后企业可在“用户管理”-“密码修改”栏目内修改密码。
二、输入内容和提供审核的证件
1、 企业基本信息：包括企业名称、营业执照号、贯标情况、企业获奖情况等（如图）。提供审核的证件包括：《企业营业执照》副本原件和复印件、《组织机构代码》副本原件和复印件、贯标证书副本原件和复印件、企业获奖证书原件和复印件。
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2、企业资质：包括企业已获得所有资质证书，如监理企业14大类别资质、工程造价资质、招标代理资质、监理综合资质等（如下图）。提供审核的证件包括：企业各种资质证书副本原件和复印件。
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3、外来企业：包括企业进鄂备案情况、在汉设立分公司情况等（如下图），提供审核的证件包括：《外省工程监理企业进鄂投标备案表》、进汉备案登记表原件和复印件、在汉设有分公司的需提供分公司营业执照副本原件和复印件。
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4、人员情况：
2 填报内容：填报企业技术人员，包括国家注册人员和非注册人员（如监理员、安全员、资料员、见证取样员等），在填报完成后，须打印“企业人员情况汇总表”，并加盖公章（可在“人员情况”-“人员管理”中下载）。
3 提供审核的证件包括：人员身份证、职称证、学历证、注册资格证、注册上岗证等证件的原件和复印件。
4 提交表格：填写《建设监理技术人员综合情况表》（可在武汉建设监理协会网站资料下载栏下载），并加盖公章，贴1寸近期照片一张。
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提供复印件图例及纸张要求如下：
5 身份证须复印正反两面，如图例         ②职称证、学历证可复印在同一张A4纸上
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③ 注册资格证                                   ④注册上岗证
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5、工程情况：
6 填报范围：2008年1月1日以前开工的工程项目不填报；2008年1月1日以后开工的工程项目曾在协会网站入库的项目也不填报，企业仅填报2008年1月1日以后开工且未在协会网站入库的工程。

7 提交的表格：填写《武汉市建设委员会建设工程项目监理人员登记表》、《法人代表授权委托书》、《总监登记表》、《外地（特定）工程申报表》（这四张表格可在协会网站“资料下载”栏下载），并加盖公章，报协会备案。

8 提供审核的证件包括：建设工程项目监理证复印件或建设工程合同原件和复印件。
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6、获奖情况：企业所监工程获奖情况。提供审核的证件包括：获奖证书原件和复印件。
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7、设备情况：企业自行在用的专项设备。企业可自行填报后，在“企业设备管理”栏目内把所填报内容打印并加盖公章，送协会备案。
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三、填报要求：
1、 所有填报内容须真实准确完整，先由企业自行在网站填报后，再提供相关证件原件和复印件报协会审核。

2、 所有复印件用A4纸生成，并加盖公章。
3、当企业的相关信息发生变更后，企业应在协会网站上及时变更，并携带变更后相关信息原件和复印件，到武汉建设监理协会完成审核备案手续。
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